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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящая политика определяет основные принципы, цели, порядок и условия 

обработки персональных данных, основные права и обязанности ООО «БИОТЕХНОС» 

(далее – Оператор) и субъектов персональных данных, объем и категории обрабатываемых 

персональных данных и категории субъектов обрабатываемых персональных данных, а 

также реализуемые Оператором меры по защите персональных данных. Задачами 

настоящей политики являются реализация Оператором требований законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных, а также обеспечение защиты прав 

физических лиц при обработке их персональных данных. 

1.2. Настоящая политика действует в отношении всех персональных данных, которые 

обрабатывает Оператор. 

1.3. Для целей настоящей политики используются следующие основные понятия: 

1) персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

2) персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым  

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных); 

3) оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно 

с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными; 

4) обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя 

в том числе: 

 сбор, 

 запись, 

 систематизацию, 

 накопление, 

 хранение, 
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 уточнение (обновление, изменение), 

 извлечение, 

 использование, 

 передачу (распространение, предоставление, доступ), 

 обезличивание, 

 блокирование, 

 удаление, 

 уничтожение; 

5) автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

6) распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

7) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

8) блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

9) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

10) обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

11) информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств. 

1.4. Основные права и обязанности Оператора. 

1.4.1. Оператор имеет право: 

1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных 

для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных 

данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 

предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами; 

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 

заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных 

данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки 

персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных; 

3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о 

персональных данных. 

1.4.2. Оператор обязан: 

1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Закона о персональных данных; 

2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 

3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и 

массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую 

информацию в течение 30 дней с даты получения такого запроса. 

1.5. Основные права субъекта персональных данных: 
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1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения 

предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них 

не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для 

раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения 

установлен Законом о персональных данных; 

2) требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования 

или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

3) выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных 

данных в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг; 

4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия 

или бездействие Оператора при обработке его персональных данных. 

1.6. Положения настоящей политики обязательны для исполнения работниками 

Оператора, имеющими доступ к персональным данным. Контроль исполнения требований 

настоящей политики осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за 

организацию обработки персональных данных у Оператора. 

1.7. Положения настоящей политики являются основой для разработки и 

актуализации локальных нормативных актов Оператора, регламентирующих процессы 

обработки персональных данных различных категорий субъектов персональных данных, а 

также порядок реализации мер для защиты обрабатываемых персональных данных. 

1.8. Ответственность за нарушение требований законодательных и иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, а также локальных нормативных актов Оператора 

в области персональных данных определяется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

2. ПРИНЦИПЫ И ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

2.1. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с учетом 

необходимости обеспечения защиты прав и свобод субъектов персональных данных, в том 

числе защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, 

на основе следующих принципов: 

 обработка персональных данных осуществляется Оператором на законной 

и справедливой основе; 

 обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей; 

 не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями 

сбора персональных данных; 

 не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 

их обработки; 

 содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует 

заявленным целям обработки; 

 при обработке персональных данных обеспечиваются точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях 

и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Оператором принимаются необходимые меры либо обеспечивается их 

принятие по удалению или уточнению неполных или неточных персональных 

данных; 

consultantplus://offline/ref=3AB8AEFCBFB918D5C07A943F4B2DD246C0E1688A390FC817EF56147630941086094475492CF65CFAF5357F94D2210442AC20E8F96E451B9ArCr1O
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 хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют 

цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных 

данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; 

 обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются 

по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости 

в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

2.2. Персональные данные обрабатываются Оператором в целях: 

 обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, 

законодательных и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, локальных нормативных актов Оператора; 

 осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных на 

Оператора законодательством, в том числе по предоставлению персональных 

данных в органы государственной власти, в Пенсионный фонд Российской 

Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации, 

в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, а также в 

иные государственные органы; 

 регулирования трудовых отношений с работниками Оператора (содействие 

в трудоустройстве, обучение и продвижение по работе, обеспечение личной 

безопасности, контроль количества и качества выполняемой работы, 

обеспечение сохранности имущества); 

 ведения кадровой работы, включая привлечение и отбор кандидатов на 

работу в ООО «БИОТЕХНОС»; 

 предоставления работникам Оператора дополнительных гарантий 

и компенсаций (добровольного медицинского страхования); 

 защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъектов 

персональных данных; 

 подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров 

с контрагентами; 

 проведения научных мероприятий, иных мероприятий, направленных на 

повышение профессионального уровня медицинских работников или на 

предоставление связанной с осуществлением мониторинга безопасности 

лекарственных препаратов информации, участия в таких мероприятиях; 

 формирования справочных материалов для внутреннего информационного 

обеспечения деятельности Оператора; 

 исполнения судебных актов, актов других органов или должностных лиц, 

подлежащих исполнению в соответствии с законодательством 

об исполнительном производстве; 

 осуществления прав и законных интересов Оператора в рамках 

осуществления видов деятельности, предусмотренных уставом и иными 

локальными нормативными актами Оператора, или третьих лиц либо 

достижения общественно значимых целей; 

 в иных законных целях. 

 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор 

осуществляет обработку персональных данных, в том числе: 

 Конституция Российской Федерации; 

consultantplus://offline/ref=3AB8AEFCBFB918D5C07A943F4B2DD246C1EC6E8D355A9F15BE031A7338C44A961F0D7A4C32F658E7F23E29rCr5O
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 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

 Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной 

ответственностью»; 

 Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском 

страховании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном 

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

 Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования»; 

 Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном 

страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»; 

 Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении лекарственных 

средств; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008 

№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических 

персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных 

систем персональных данных»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 

№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 

№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных»; 

 приказ ФСТЭК России № 55, ФСБ России № 86, Мининформсвязи России 

№ 20 от 13.02.2008 «Об утверждении Порядка проведения классификации 

информационных систем персональных данных»; 

 приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава 

и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных»; 

 приказ Роскомнадзора от 05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований 

и методов по обезличиванию персональных данных»; 

 иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 

деятельностью Оператора. 

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются: 

 устав ООО «БИОТЕХНОС»; 

 договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных 

данных; 

 согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных 

данных. 
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4. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. ОБЪЕМ И 

КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых Оператором персональных данных 

соответствуют целям обработки, предусмотренным разделом 2 настоящей политики. 

Обрабатываемые Оператором персональные данные не являются избыточными по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

4.2. Категории субъектов обрабатываемых Оператором персональных данных, 

объем и категории таких персональных данных применительно к конкретным целям их 

обработки определяются локальными нормативными актами Оператора, а также согласием 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (за исключением 

случаев, когда обработка персональных данных может осуществляться без получения 

такого согласия). 

4.3. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой 

или национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, состояния интимной жизни, Оператором не 

осуществляется за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

4.4. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, может осуществляться Оператором с учетом особенностей, 

установленных Законом о персональных данных. 

4.5. Обработка биометрических персональных данных (сведений, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основе 

которых можно установить его личность и которые используются Оператором для 

установления личности субъекта персональных данных) может осуществляться 

Оператором в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

5.1. При осуществлении обработки персональных данных Оператор выполняет 

следующие функции: 

 принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

требований законодательства и локальных нормативных актов Оператора в 

области персональных данных; 

 принимает правовые, организационные и технические меры для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных; 

 назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных 

данных у Оператора; 

 издает локальные нормативные акты, определяющие политику и вопросы 

обработки и защиты персональных данных Оператором; 

 осуществляет ознакомление работников Оператора, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 

законодательства и локальных нормативных актов Оператора в области 

персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных 

данных; 

 публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ 

к настоящей политике; 

 сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных или 

их представителям информацию о наличии персональных данных, 
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относящихся к соответствующим субъектам, предоставляет возможность 

ознакомления с этими персональными данными при обращении и (или) 

поступлении запросов указанных субъектов персональных данных или 

их представителей, если иное не установлено законодательством; 

 прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях, 

предусмотренных законодательством в области персональных данных; 

 совершает иные действия, предусмотренные законодательством в области 

персональных данных. 

5.2. Перечень действий, совершаемых Оператором с персональными данными 

субъектов, включает в себя сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

5.3. При сборе персональных данных Оператор обеспечивает запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

Законе о персональных данных. 

5.4. Обработка персональных данных осуществляется Оператором с помощью 

средств вычислительной техники (автоматизированная обработка) либо при 

непосредственном участии человека без использования средств вычислительной техники 

(неавтоматизированная обработка). 

5.5. Обработка персональных данных осуществляется Оператором с согласия 

субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а в 

предусмотренных законом случаях (п. 2 - 11 ч. 1 ст. 6, п. 2 - 10 ч. 2 ст. 10, ч. 2 ст. 11 Закона 

о персональных данных) - без такового. 

Если в соответствии с законом не требуется обязательной письменной формы 

согласия на обработку персональных данных, такое согласие может быть дано субъектом 

персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его 

получения форме. В любом случае, независимо от формы, согласие на обработку 

персональных данных должно быть конкретным, информированным и сознательным. 

5.6. Оператор соблюдает требования конфиденциальности персональных данных, не 

раскрывая третьим лицам и не распространяя персональные данные без согласия субъектов 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального 

страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации 

осуществляется Оператором в соответствии с требованиями законодательства. 

5.8. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, которым 

разрешен доступ к соответствующим персональным данным в соответствии с локальными 

нормативными актами Оператора. Указанные работники имеют право обрабатывать только 

те персональные данные, которые необходимы им для выполнения своих должностных 

обязанностей. 

5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом или договором. 

5.10. В случаях когда от имени субъекта персональных данных действует его 

представитель, полномочия последнего должны быть подтверждены нотариально 

удостоверенной доверенностью. 

5.11. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с 

согласия работника, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 
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заключаемого с этим лицом договора (поручения Оператора). В этом случае 

ответственность перед работником за действия указанного лица несет Оператор. 

5.12. Вопросы обработки Оператором персональных данных, включая их хранение, 

использование и передачу в пределах Оператора, а также передачу третьим лицам, 

регламентируются локальными нормативными актами Оператора. 

 

6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП 

К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ 

 

6.1. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 

персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 

Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся 

к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения 

указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не 

нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет 

персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и 

снимает блокирование персональных данных. 

6.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта 

персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет 

блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому 

субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного 

запроса на период проверки. 

В случае выявления неправомерной обработки персональных данных Оператор в 

срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, прекращает 

неправомерную обработку персональных данных. В случае, если обеспечить 

правомерность обработки персональных данных невозможно, Оператор в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки 

персональных данных, уничтожает такие персональные данные. Об устранении 

допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Оператор обязан 

уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если 

обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос 

Роскомнадзора были направлены Роскомнадзором, также Роскомнадзор. 

6.3. Персональные данные подлежат уничтожению при достижении целей их 

обработки, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их 

обработку, если: 

 иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; 

 Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 

персональных данных или иными федеральными законами; 

 иное не предусмотрено соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных. 

6.4. Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его 

представителю информацию, касающуюся обработки его персональных данных, при 

обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его 

представителя. 
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Запрос должен содержать: 

 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе; 

 сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора и 

(или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт 

обработки персональных данных Оператором; 

 подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В предоставляемых Оператором сведениях не должны содержаться персональные 

данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, 

если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 

быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе 

если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц. 
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